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PENTRU ACHIZITIA DE SERVICII POSTALE SI D

Caietul de sarcini face parte integranta din contractul de atribuire si constituie angamblul
cerintelor pe baza carora se elaboreaza si fundamenteaza obiectul si pretul contractplui.
Caietul de sarcini contine specificatiile tehnice si constituie ansamblul cerintelor rhinimale
pe baza carora fiecare ofertant va elabora propunerea tehnico-financiara, pentru sdrviciile
postale si transmiterea corespondentei, care urmeaza sa se achizitioneze prin achizitie
directa, cu o valoare totala care nu depaseste pragul prevazut la art. 7, alin.(5) din lege.
Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minime si obligatorii.
Ofertele care nu respecta specificatiile si/sau care propun prestarea serviciil postale in
conditii tehnice infericare celor prevazute in caietul de sarcini vor fi considerate
neconforme,
|. Informatii generale despre autoritatea contractanta:
Denumire autoritate contractanta: Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard Tim)i$ (OCPI
Timis)
Cod fiscal: 10149310
Adresa: Jud Timis, loc. Timisoara, str. Armoniei, nr. 1C, cod postal 300291
Adresa e-mail: tm@ancpi.ro
Adresa site: www.ocpitimis.ro
Telefon/fax: 0256201089/0256201377
Persoanele care detin functii de conducere in autoritatea contractantd cu priyire la
organizarea, derularea si finalizarea procedurii de achizitie:
Marius -Arthur URSU-Director
Donca-Meri TATARICI -Sef serviciu economic
Dorel Moise ANDRAS -Sef serviciu SJRUPS
Horatiu MOLDOVAN-Sef serviciu cadastru
Marius LUGOJAN-Consilier juridic
Laurian IEREMEIOV-Consilier juridic
Bianca Lucia TOLCEA-Consilier serviciul economic
Zoltan VERESS- Consilier serviciul economic
Ofelia JANAI- Consilier serviciul economic
Liliana Lorena BURCA- Consilier serviciul economic
Il. Obiectul contractului, procedura aplicata, locul de prestare:
II.1 Obiectul contractului: - Servicii postale de distribuire a corespondentei, Co¢ CPV:
64112000-4 .
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1.2 Locul de executare a lucrarilor, de livrare a produselor sau de prestare a sefrviciilo
la urmatoarele obiective ale OCPI Timis:
- Obiectivul nr. 1: OCPI Timis - situat in Timisoara, str. Armoniei, nr. 1C, jud, [Timis
- Obiectivul nr. 2: BCPI Sédnnicolau Mare - situat in Sdnnicolaul Mare, str.16 '
Decembrie 1989 nr. 54, jud. Timis
- Obiectivul nr. 3: BCPI Deta - situat in Deta, str. Victoriei nr. 34, jud. Timis
- Obiectivul nr. 4: BCPI Fdget - situat in Fdget, str. Calea Lugojului, nr.21, jud. Timis
- Obiectivul nr. 5: BCPI Lugoj - situat in Lugoj, str. Cuza Voda, nr.1, jud. Timis

II.3° Durata contractului: contractul va intra in vigoare la data semnarii de citre ambelg
parti si va avea valabilitate pana la data de 31 .12.2026, cu posibilitatea prelungirii prin act
aditional pe o durata de cel mult patru luni, respectiv pana la data de 30.04.2027, cu
incadrare in limita fondurilor bugetare aprobate.

ll.4  Procedura aplicata: PO 8.5.1-03, ed. 9, rev. 0, procedura operationala ANCP
achizitia directa.

privind

lll. Detalierea serviciilor solicitate:
Serviciile postale si de curierat constau in livrarea de plicuri/colete la nivel local, |national
si international.
Operatorul economic declarat castigator, se obliga sa efectueze pentru Oficiul de Cadastru
si Publicitate Imobiliara Timis urmatoarele servicii:
. Primirea, prelucrarea Si livrarea trimiterilor de corespopdenta
neprioritara/prioritara interna si internationald din serviciul standard si a trimiterjlor de
corespondenta neprioritara / prioritard interna si prioritara internationala cu s¢rviciul
"Recomandat”;

. Primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de corespondent?
neprioritara/prioritara interna si prioritard internationald cu ”Confirmare de primire
. mandate

v
~
<

britarg
ndentd
-

Primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de corespondentd neprioritard/pr
internd si internationald din serviciul standard si a trimiterilor de coresp
neprioritard / prioritard internd si prioritard internationald cu serviciul "Recomand
. Serviciul consta in primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de coresp denta
neprioritara/prioritara interna si internationald din serviciul standard si a trimiterjlor de
corespondentd neprioritara/prioritara interna si prioritarad internationald cu serviciul
"Recomandat”, catre destinatari, de pe intreg teritoriul national si international.
Z. Trimitere de corespondenta - comunicare in forma scrisa pe orice fel de suport fizic,
care urmeaza sa fie transportata si livratd la adresa indicatd de expeditor chjar pe
trimiterea in sine sau pe ambalajul acesteia. Cartile, cataloagele, ziarele, periodicele nu
sunt considerate trimiteri de corespondenta.
3 Serviciul "Recomandat” reprezinta serviciul ale carui particularitdti constau in
oferirea unei garantii forfetare impotriva riscurilor de pierdere, furt, distrugere totala sau
partiala ori deteriorare a trimiterii postale.
4, Trimiterile de corespondenta cu serviciul "Recomandat” se predau de catre salariatul
postal destinatarilor sau in lipsa acestora, membrilor majori ai familiilor acestord (prin
membrii majori de familie se inteleg: soti, frati, parinti, copii, socri, cumnati, care au

Paging 2 / 10

S om0 i

P ’ e i
OCPI TIMIS / str. Armoniei, Nr. 1/C, Cod postal 300291, Timisoara, Jud. Timis, ROMANIA Certificat SR EN 1SO 9001:2015
Telefon: (0256) 20 10 89; Fax: (0256) 20 13 77; (0256) 36 07 17, (0256) 29 27 34; Nr. 27921/09/R

e-mail: tm@ancpi.ro; www.ancpi.ro; www.ocpitimis.ro
Extrase de carte funciard pentru informare online: ePay.ancpi.ro




PHAT U B EATIAN | KU
SR BIAC LT NGE
[ ERR NI U T T T S I

implinit varsta de 18 ani, poseda acte de legitimare si au acelasi domiciliu sau resedinta cu
a destinatarului).
o Livrarea la domiciliu sau la subunitatea postald a trimiterilor de corespondenta cuy
serviciul "Recomandat”, se executd dupa legitimarea primitorilor si in baza semnaturii
acestora intr-un formular specific.
6. Daca livrarea nu se poate face la domiciliu, destinatarul trimiterii este avizat sa se
prezinte la sediul subunitatii postale. in acest caz, persoana respectiva se prezintd cu
avizul si actul sau de legitimare.

7. Trimiterile nepredate in urma avizarii, sunt reavizate o singura data, dup3 dqui zile
lucratoare de la data avizarii.
8. Trimiterile avizate se pastreaza la dispozitia destinatarului la sediile subunijitatilor

postale timp de 10 zile calendaristice de la data sosirii lor, dupa care se refureaza
expeditorului trimiterii.
9. Trimiterile de corespondentd cu serviciul "Recomandat” care nu se pot liyra din
diferite cauze se motiveaza de salariatul postal, mentionandu-se cauza reald a nelivrarii.
Motivarea se inscrie pe anvelopa trimiterii, pe partea opusa adresei destinatarului.
10.  Tariful pentru trimiterile de corespondenta cu serviciul "Recomandat” se dompune
din tariful pentru trimiterile de corespondenta din serviciul standard (este un tarif pe
trimitere/greutate) la care se adauga tariful pentru serviciul "Recomandat” (este |Un tarif
fix/trimitere).
Tariful (scutit de TVA, fara drept de deducere) aferent trimiterilor de corespohdenta
neprioritara/prioritara interna din serviciul standard, valabil la data semnarii contractului,
este:

Treapta de greutate Serviciul Neprioritar|  Serviciul Prioritar
\§rame) - lei - - lei -

Pana la 20g

Peste 20 g pana la 50 g
Peste 50 g pana la 100 g

Peste 100 g pana la 250 ¢
Peste 250 ¢ pana la 500 g
Peste 500 g pana la 1000 g
Peste 1000 g pana la 2000 g

Maximum de greutate admis - 2kg

Tariful (scutit de TVA) pentru trimiterile de corespondentd neprioritara/prioritara
internationala din serviciul standard, este:

Serviciul - .
‘ Treapta de greutate Neprioritar Serviciul Prioritar
(grame) prE A -1 -
-Lei -

|
Panala20g
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Peste 20 g pana la 50 g
Peste 50 g pana la 100 g
Peste 100 g pana la 250 g
Peste 250 g pana la 500 g
Peste 500 g pana la 1000 g

Peste 1000 g pana la 2000 ¢
Maximum de greutate admis - 2 kg

Timpul de circulatie  pentru  trimiterile  de corespondenta  neprijoritara
interna/internationala din serviciul standard si pentru trimiterile de corespgndenta
neprioritara interna cu serviciul ,,Recomandat” este de z+5 calculat in zile lucritoare (unde

'Z" este data prezentarii).

Tariful in lef pentru executarea serviciului de mandate postale, este:

- Tariful in lei (scutit de TVA) aplicabil pentru un numar de peste 10 (zece) mandate

postale /expeditie este:

Denumire prestatie Tarif (lei)

a) Tarif de inregistrare

b) Tarif aplicat la valoarea mandatului

- Tariful in lei (scutit de TVA) aplicabil pentru un numar de pana in 11 (unsprezece)

mandate postale/expeditie este:

Cantitate expediata (lei) Tarif (lei)

Pana la 200

200,01 - 500,00

500,01 - 1.000,00

Peste 1.000

Nota

Pentru trimiterile internationale, timpul de livrare se calculeazd de la
trimiterii in reteaua postala a Prestatorului si pana la iesirea acesteia din reteaua p
Prestatorului.

Timpul de circulatie pentru trimiterile de corespondenta prioritara interpa din

serviciul standard este dupa cum urmeaza:
. 85% din numarul total al acestor trimiteri postale vor fi livrate in cel m
lucratoare de la data depunerii acestora la punctele de acces;

97% din numarul total al acestor trimiteri vor fi livrate in cel mult doda zile

lucratoare de la data depunerii acestora la punctele de acces.

Timpul de circulatie pentru trimiterile de corespondenta intracomunitara pripritara

este dupa cum urmeaza:

. 85% din numarul total al acestor trimiteri postale vor fi livrate in cel mult|3 zile

lucratoare de la data depunerii acestora la punctele de acces;

. 97% din numarul total al acestor trimiteri vor fi livrate in cel mult 5 zile lugritoare

de la data depunerii acestora la punctele de acces.
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Trimiterile prioritare vor avea aplicata vigneta ,,PRIORITAR"/"PRIORITAIRE".

Primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de corespondentd neprioritard/prioritard

internd si prioritard internationald cu confirmare de primire

n 8 Serviciul consta in primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de corespondenta
neprioritara / prioritara internd si prioritara internationald cu confirmare de grimire,
denumite in continuare trimiteri de corespondenta, catre destinatari de pe intreg teritoriull

national si international.

2. Precizarile mentionate mai sus la punctele 2 - 9, sunt valabile si in cazul trimfiterilor
de corespondenta neprioritara/prioritara interna si prioritard internationali cu confirmare

de primire.
3. Confirmarea postala de primire reprezinta o dovada a predarii trimiterii,

remite expeditorului acesteia pe cale postala, cu semnatura destinatarului. Destihatarul

confirmarii de primire trebuie, obligatoriu, s& fie expeditorul trimiterii.

4. Prezentarea trimiterilor de corespondentd neprioritard/prioritarda intefni si

prioritara internationala cu confirmare de primire se va face de citre BENEF
subunitatile postale: Timisoara, Faget, Sannicolau Mare, Lugoj , Deta.

Tariful in lei (inclusiv TVA) aferent trimiterilor de corespondentd neprioritari/pripritara

interna cu confirmare de primire, este:

Treapta de greutate Ser\f1c1_ul Serviciul Prioritar
(Grame) Neproriar -TVA inclus - lei -
-TVAinclus - lei -

Pana la 20 grame

Peste 20 g pana la 50 g

Peste 50 g pana la 100 g

Peste 100 g pana la 250 g

Peste 250 g pana la 500 ¢

Peste 500 g pana la 1000 g
Peste 1000 g pana la 2000 g

Maximum de greutate 2 kg

gare se

QIAR la

Reducerile tarifare ce se acorda la trimiterile de corespondenta neprioritara/pripritara
interna cu confirmare de primire sunt urmatoarele:
Treapta de volum/ | Discount lunar acordat
Luna [bucati] [%]
101-500
501-1.000
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1.001-5.000

5.001-10.000
10.001-15.000

15.001-20.000

20.001-50.000
50.001-100.000

>100.000

Tariful n lei (inclusiv TVA) aferent trimiterilor de corespondenta prioritara internationala

cu confirmare de primire, este:

Treapta de greutate Serviciul Prioritar
-TVAinclus - lei -

Pana la 20 grame

Peste 20 g pana la 50 g

Peste 50 g pana la 100 g

Peste 100 ¢ pana la 250 g

Peste 250 g pana la 500 g
Peste 500 g pana la 1000 g
Peste 1000 g pana la 2000 g

Maximum de greutate 2 kg

Timpul de circulatie pentru trimiterile de corespondenta neprioritara interna cu con

de primire este de z+8 calculat in zile lucratoare (unde "z” este data prezentarii).

Termenul nu include timpul de pastrare a trimiterii postale la dispozitia utilizata
subunitatea postala.

Preluarea/Returnarea trimiterilor:

Preluarea trimiterilor se va efectua de luni pana vineri intre orele 08.30 - 16.00 si |se vor
distribui beneficiarului, asigurand un timp de circulatie cuprins intre 1 zi si maxim|5 zile

lucratoare de la data preluarii acestora.
Returnarea trimiterilor nelivrate se va face de luni pana vineri intre orele 08.30 -16.

IV.  Conditii de participare

IV. 1 Situatia personala a ofertantului - constituie cerinte referitoare la motive de

excludere
h Formularul cu informatii generale despre ofertant - se completeaza Formular
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IV. 2 Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale - constituie cerinte
obligatorii

- Certificat de inregistrare emis de Oficiul Registrului Comertului - in copie|qonform

cu originalul ;

V.5pecificatii tehnice (caietul de sarcini) privind achizitia de servicii postale si de

curierat,

Specificatiile tehnice reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehhica ce

permit descrierea serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate, in mod obiectiv, astfel
corespunda necesitatii autoritatii contractante.

Obiectul procedurii de achizitie: servicii postale si de curierat, servicii care constau in

livrarea de plicuri/colete la nivel local, national si international.

Servicii solicitate:

Operatorul economic declarat castigator, se obliga sa efectueze pentru Oficiul de Cadastru

si Publicitate Imobiliara Timis urmatoarele servicii:

1. Primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de corespondenta interna si internationala
simpla si a trimiterilor de corespondenta interna si internationala cu seérviciul

“Recomandat”,

2. Primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de corespondenta interna si internationala

cu serviciul "Confirmare de primire”,

Primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de corespondenta intema/internationala
simpla si a trimiterilor de corespondenta interna si internationala cu segrviciul

“Recomandat”
Serviciul consta in primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de corespondenti in

internationala simpla si a trimiterilor de corespondentd internd si internationald cu
serviciul “Recomandat”, catre destinatari de pe intreg teritoriul national si internatignal.
Serviciul "Recomandat” reprezinta serviciul ale carui particularitati constau in oferirda unei
garantii forfetare impotriva riscurilor de pierdere, furt, distrugere totald sau partipla ori

deteriorare a trimiterii postale.

Trimiterile de corespondenta interna si internationala cu serviciul “recomandat” se

de catre prestator destinatarilor sau in lipsa acestora, membrilor majori ai familiilor

acestora (prin membrii majori de familie se inteleg: soti, frati, parinti, copii
cumnati, care au Implinit varsta de 18 ani, poseda acte de legitimare si au acelasi d
sau resedinta cu a destinatarului).

Livrarea la domiciliu a trimiterilor de corespondenta interna si internationala cu s
“recomandat”, se executa dupa legitimarea primitorilor si in baza semnaturii acestc
un formular specific.

minime

incat s4

terna si

predau
; | soeriy

omiciliu

grviciul
dra intr-

Paging 7 / 10
o i i L -
QCPI TIMIS / str. Armoniei, Nr. 1/C, Cod postal 300291, Timisoara, Jud. Timis, ROMANIA Certificat SR EN [SO [9001:2015
Telefon: (0256) 20 10 89; Fax: (0256) 20 13 77; (0256) 36 07 17, (0256) 29 27 34; Nr. 27921/09/R

e-mail: tm@ancpi.ro; www.ancpi.ro; www.ocpitimis.ro
Extrase de carte funciara pentru informare online: ePay.ancpi.ro




L T S IR Y PR G Y
1 Blae LI AT

v
TIMIS

Daca livrarea nu se poate face la domiciliu, destinatarul trimiterii este avizat sa se prezinte

la sediul subunitatii prestatorului. In acest caz, persoana respectiva se prezinta cu avizul sj
actul sau de legitimare.

Trimiterile nepredate in urma avizarii, sunt reavizate cel putin inca o data, dupa doua zilg
lucratoare de la data avizarii.

Trimiterile avizate se vor pastra la dispozitia destinatarului la sediile subunitatilor
prestatorului timp de maxim 10 zile calendaristice de la data sosirii lor, dupal care se
retureaza expeditorului trimiterii.

Trimiterile de corespondenta interna si internationala cu serviciul “recomandat” care nu se
pot livra din diferite cauze se motiveaza de salariatul prestatorului, mentionandu-s¢ cauza
reala a nelivrarii. Motivarea se inscrie pe anvelopa trimiterii, pe partea opusa adresei
destinatarului.

Primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de corespondenta interna si internationgla cu
“confirmare de primire”

Serviciul consta in primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de corespondenta interna si
internationala cu confirmare de primire, catre destinatari de pe intreg teritoriul natjonal si
international.

Precizarile de la livrarea trimiterilor de corespondenta interna/internationala simpla si a
trimiterilor de corespondenta interna si internationala cu serviciul “Recomandat” sunt
valabile si in cazul trimiterilor de corespondenta interna si internationala cu ” confirmare
de primire".
Confirmarea de primire reprezintd o dovada a predarii trimiterii, care se| [remite
expeditorului acesteia cu semnatura destinatarului.
Preluarea/Returnarea trimiterilor:

Preluarea trimiterilor se va efectua de luni pana vineri intre orele 08.30 - 16.00 si|se vor
distribui beneficiarului, asigurdnd un timp de circulatie cuprins intre 1 zi si maxim| 5 zile
lucratoare de la data preludrii acestora.
Retumarea trimiterilor nelivrate se va face de luni pana vineri intre orele 08.30 - 16.00.
in oferta financiara, operatorii economici vor prezenta tarifele in lei (fara TVA) pentru
fiecare tip de trimitere in parte n functie de greutate (pentru trimiteri intgrne Si
internationale: recomandate si cu confirmare de primire).

Tarif
fara TVA -lei-

Treapta de greutate

Pana la 20 grame

Peste 20 g pana la 50 ¢

Peste 50 g pana la 100 g

Peste 100 g pana la 250 ¢
Peste 250 g pana la 500 ¢
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Peste 500 g pana la 1000 g
Peste 1000 g pana la 2000 g

Specificatiile tehnice se intocmesc in conformitate cu prevederile legale prev
art.155 din Legea nr. 98/2016.

Vi, Oferta financiara:

In oferta financiara - formularul de oferta Formular nr.6, operatorii econopici vor|
prezenta tarifele in lei (farda TVA) pentru fiecare tip de trimitere in parte in functie de
greutate (pentru trimiteri interne si internationale: recomandate si cu confirmare de

primire).

Treapta de greutate Tarif fara TVA -lei-

Pana la 20 grame

Peste 20g pana la50 g

Peste 50 g pana la 100 g

Peste 100 g pana la 250 ¢

Peste 250 g pana la 500 ¢
Peste 500 g pana la 1000 g
Peste 1000.¢ pana la 2000 g

Plata serviciilor prestate se va efectua lunar cu OP prin trezorerie la 30 de zild de la

emiterea facturii si inregistrarii ei la sediul beneficiarului.

Facturile vor fi insotite de Borderouri de trimiteri, borderouri care vor cuprinde:

Denumirea sau numele complet al destinatarului, destinatia, serviciile facturate.

VIl. Criteriul de atribuire: criteriul aplicat pentru atribuirea contractului "servicii
si de curierat” este pretul cel mai scazut

VIll,_Transmiterea ofertelor.Evaluarea ofertelor.Respingerea ofertei

Operatorii economici interesati sa oferteze, vor transmite oferta si documentele

care o insotesc, pana la data-limita de primire a ofertelor, adica 27.04.2026, astfel:
- prin e-mail la adresa tm@ancpi.ro

sau

-la sediul OCPI TIMIS -in atentia Serviciului Economic.

Oferta va contine Formular nr.9 (Model de contract) completat cu datele operatorului

economic ofertant, semnat si stampilat.

IX. Alte mentiuni:

Orice comunicare, solicitare clarificari, notificare si alte asemenea, sunt transn

scris, prin mijloace electronice de comunicare, la adresa de e-mail: tm@ancpi.ro

intre orele 8:00 - 16:00 . Participantii au obligatia asigurarii unei adrese electro
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comunicare - posta electronica (adresd de e-mail) valide pe toata perioada des
procedurii, pana la atribuirea contractului. Pe toati aceastd perioada ofert

fé§urér1]
ntii_a

obligatia verificarii zilnice a mesajelor transmise de autoritatea contractantd |

electronica indicatd de ofertant in documentele ofertei. in cazul in care

transmise de autoritatea contractanté citre ofertant prin posta electronica (adres

. hu sunt confirmate de primire de catre ofertant, acestea se vor considera recept
ziua urmatoare celei in care au fost transmise.

X. Pret
Conform formularului de oferta financiara -Formular nr.6.

Xl. Termenul estimat al contractului: 01.05.2026 - 31.12.2026, cu posibilitatea pr
cu maxim 4 luni,pana in 30 aprilie 2027.

Achizitionarea servicii postale si de curierat se va face in conformitate cu pr
operationala PO 8.5.1-03, ed.9, rev 0 procedura operationala ANCPI privind achizitia

directa .

Persoana de contact: Bianca-Lucia TOLCEA
Tel.0256.201.089 int. 236

E-mail: tm@ancpi.ro

Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Timis (OCPI Timis)

Intocmit,
Bianca-Lucia TOLCEA
Consilier

z
Avizat,

Donca TATARICI
sef serviciu economic
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