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Exemplar necontrolat

CONTINUTUL PROCEDURII

1. SCOP, DOMENIU DE APLICARE

1.1. Prezenta Procedura proprie, numita in continuare, conform prevederilor Art. 111 alin(1)
din Legea nr. 98/2016, ,,Procedura proprie” reglementeaza achizitiile de servicii sociale si alte
servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 - Legea achizitiilor publice si
este reglementata de prevederile Art. 111-112 din aceeasi lege. Prezenta procedura are ca
obiect achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice efectuate de citre OCPI Timis si a
a caror valoare estimata, fara TVA, este egald sau mai mare decét pragurile prevazute la Art.
7, alin (5) din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice si mai mica decat valoarea
precizata la art.7, alin.(1), lit.(d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu toate
modificarile si completarile ulterioare.

1.2.  Procedura reglementeaza, in principal, aspecte precum:

= Procedura proprie de atribuire aplicabila serviciilor sociale si altor servicii specifice ,
conform art.111 - 112 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu toate
modificarile si completarile ulterioare;

e anuntul de participare;

e documentatia de atribuire;

e cerintele minime de calificare-unde este cazul;

e dreptul de a solicita clarificari;

e data-limita pentru depunerea ofertelor;

e regulile de participare la procedura;

e criteriul de atribuire;

e comisia de evaluare;

e deschiderea si evaluarea ofertelor;

» incheierea si executarea contractului/contractului-cadru - unde este cazul;

e anularea procedurii- daca este cazul;

e modul de solutionare a contestatiilor;

e dosarul achizitiei publice.

1.3 Aplicarea acestei proceduri este obligatorie pentru tot personalul OCPI Timis implicat in
desfasurarea procesului de achizitie efectuat in baza prezentei proceduri.

1.4 Administratorul procesului este serviciul economic prin responsabilul cu achizitiile,
numit prin decizia directorului.

2 REFERINTE NORMATIVE
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2.1 SR EN ISO 9000:2006 - Sisteme de management al calitatii - Principii fundamentale si
vocabular;

SR EN ISO 9001 :2008 - Sisteme de management al calitatii - Cerinte;

SR EN ISO 9004:2010 - Conducerea unei organizatii catre un succes durabil. O abordare
bazata pe managementul calitatii;

2.2 Procedura operationala Cod: PO-7.5.2-01 privind Elaborarea, structura, continutul
si codificarea informatiilor documentate mentinute;

2.3  Hotararea Guvernului nr. 1288/2012 privind organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si completarile ulterioare;
2.4 Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a

Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de
control financiar preventiv propriu

2.5. Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu toate modificirile si
completarile ulterioare (art. 7, art. 68, art. 111, art. 187)

2.6 Hotararea Guvernului nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu toate
modificarile si completarile ulterioare;

3. TERMENI, DEFINITII SI ABREVIERI

3.1 Procedura: mod specificat de desfasurare a unei activitati sau a unui proces.

3.2 Procedura operationala: document care descrie modul in care se desfasoari o activitate
particulara din organizatie, unde sunt specificate atributii si responsabilitati si se face o
descriere a formularelor la care se refera.

3.3 SMC: sistem de management prin care se orienteaza si se controleazi o organizatie
In ceea ce priveste calitatea.

3.4 Managementul calitatii: cuprinde activitatile coordonate pentru orientare si control
privind calitatea.

3.5 autoritate contractanta - institutie publicd centrala care are calitatea de ordonator de
credite si care are competente in domeniul achizitiilor publice:

3.6 acceptarea ofertei castigatoare - comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire
prin care autoritatea contractanta isi manifesta acordul de a se angaja juridic in contractul de
achizitie publica ce va fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost desemnata castigatoare.

3.7 oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publicd; oferta cuprinde propunerea
financiara si propunerea tehnica;

3.8 contract de achizitie publica - contractul, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, cu
titlu oneros, incheiat in scris intre una sau mai multe autoritati contractante, pe de o parte, si
unul ori mai multi operatori economici, pe de alta parte, avand ca prestarea de servicii din
categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Legea 98/2016;

3.9 operator economic - oricare prestator de servicii, persoana fizica/juridica, de drept public
sau privat, ori grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care oferd in mod licit pe
piata astfel de servicii;
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3.10 propunere financiara - parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif,
alte conditii financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin
referatul de necesitate si /sau caietul de sarcini;

3.11 propunere tehnica - parte a ofertei elaborate pe baza cerintelor din referatul de
necesitate si /sau caietul de sarcini;

3.12 «scris» sau «in scris» - orice ansamblu de cuvinte si cifre care pot fi citite, reproduse si
apoi comunicate. Acest ansamblu poate include si informatii transmise si stocate prin mijloace
electronice;

3.13 zile - zilele calendaristice, in afara cazului in care se prevede expres ca sunt zile
lucratoare. Termenul exprimat in zile incepe sa curga de la inceputul primei ore a primei zile a
termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zi termenului; ziua in cursul careia a
avut loc un eveniment sau s-a realizat un act al autorititii contractante nu este luatd in
calculul termenului. Daca ultima zi a unui termen exprimat altfel decat in ore este o zi de
sarbatoare legald, o duminicd sau o sdmbat#, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a
urmatoarei zile lucratoare.

3.14 Prin incalcari ale prezentei PO se intelege situatia in care, pe parcursul procedurii poprii,
se constata erori sau omisiuni, iar autoritatea contractant se afld in imposibilitatea de a
adopta masuri corective fara ca aceasta sa conduca la incilcarea principiilor previzute la art.

2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016.
3.15 anunt de participare - anunt publicat pe pagina web a institutiei .

Abrevierile utilizate sunt:
-OCPI: Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara
- SE : Serviciul economic
- RA: responsabil achizitii numit prin Decizia directorului
- PAAP: Program anual de achizitii publice
- DA: Documentatie de atribuire
- CS: Caiet de sarcini
- CPV: Vocabular comun privind achizitiile publice
- SEAP: Sistem Electronic de Achizitii Publice
- PO - Procedura operationala

- TVA - taxa pe valoarea adaugata
4, RESPONSABILITATI

4.1 Compartimentul/serviciu solicitant

4.1.1 Intocmeste referatul de necesitate in conformitate cu procedura operationala privind
intocmirea, avizarea si aprobarea referatelor; si caietul de sarcini cu specificatiile tehnice
obligatorii.

4.1.2 Specificatii tehnice (caietul de sarcini) se intocmesc de catre solicitant cu sprijinul
personalului de specialitate, se avizeaza de catre seful serviciului/compartimentului solicitant
si se aproba de catre director.

4.2 Reprezentant IT
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4.2.1 Reprezentantul IT din cadrul OCPI Timis va verifica, dupa caz, toate referatele care au
ca necesitate servicii sociale care presupun utilizarea unor elemente din domeniul IT .

4.3 Responsabil achizitii (RA)

Responsabilul cu achizitile desemnat prin decizie a directorului OCPI, va avea
urmatoarele responsabilitati:
4.3.1 intocmirea notei justificative privind determinarea valorii estimate a achizitiei conform
Anexei nr. 1, semnata de conducatorul compartimentului/serviciului solicitant4.3.2
intocmeste referatul pentru propunerea criteriului de desemnare a ofertei celei mai
avantajoase din punct de vedere economic si o inainteaza spre aprobare Directorului
institutiei.
4.3.3 Redactarea draftului de contract/contract-cadru;
4.3.4 Redactarea anuntului de participare;
4.3.5 Intocmirea Documentatiei de atribuire;
4.3.6 Redactarea modelelor de formulare solicitate, dupa caz;
4.3.7 Raspunsul privind eventualele clarificari solicitate de candidati privind Documentatia de
atribuire;
4.3.8 Inregistrarea ofertelor primite;
4.3.9 Intocmirea si pastrarea dosarului de achizitie.

4.4 Seful serviciului economic
4.4.1 Verifica incadrarea sumelor ce fac obiectul achizitiei in prevederile bugetare aprobate;
4.4.2 Intocmeste referatul de propunere a comisiei de evaluare a ofertelor.

4.5 Comisia de evaluare a ofertelor
4.5.1 Comisia de evaluare este compusa din cel putin 3 (trei) membri.
4.5.2 Urmatoarele persoane nu pot face parte din comisia de evaluare:
a) persoanele care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al
unuia dintn ofertanti/candidati, terti sustinatori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor
care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia
dintre ofertanti, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;
b) persoana care este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane
care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia
dintre ofertanti, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;
¢) persoana despre care se constatd sau cu privire la care existd indicii
rezonabile/informatii concrete ca poate avea, direct ori indirect, un interes personal,
financiar, economic sau de alta natura, ori se afl3 intr-o alt3 situatie de natura sa i afecteze
independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare.
4.5.3 Comisia de evaluare va avea ca si atributii, dupa caz, urmatoarele:

a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanti;

¢) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de
sarcini;
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d) evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor;

e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti;;

f) elaborarea solicitarilor de clarificari si/sau completari necesare in vederea evalu&rii

solicitarilor de participare si/sau ofertelor;

g) stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la baza
incadrarii acestora in fiecare din aceste categorii;

h) stabilirea ofertelor admisibile;

)} aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost prevazut in
documentatia de atribuire;

j) stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare
a procedurii;

k) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte si a raportului procedurii de
atribuire;

I) inainteaza raportul procedurii proprii Directorului OCPI Timis, spre aprobare;

m) completarea declaratiilor de confidentialitate si impartialitate.

4.6 Directorul OCPI

4.6.1 Aproba achizitia de produse/servicii/lucrari.

4.6.2 Emite decizia de numire a comisiei de evaluare a ofertelor.

4.6.3 Aproba referatul pentru propunerea criteriului de desemnare a ofertei celei mai
avantajoase din punct de vedere economic.

4.6.4 Aproba raportul procedurii proprii

5. DESCRIEREA PROCESULUI

5.1 Valoarea estimata

In cazul contractului-cadru, valoarea estimata a achizitiei se considera a fi valoarea maxima
estimata, fara TVA, a tuturor contractelor de achizitie publicd subsecvente care se anticipeaza
ca vor fi atribuite in baza contractului-cadru, ludnd in considerare orice eventuale forme de
optiuni si prelungiri ale contractului prevazute in mod explicit in documentele achizitiei.
Valoarea estimata a achizitiei se determina inainte de initierea procedurii de atribuire si este
valabila la momentul initierii procedurii de atribuire.

5.2. Initierea procedurii proprii

5.2.1. Anuntul de participare
OCPI Tims are obligatia de a publica pe site-ul propriu www.ocpitimis.ro un anunt de
participare, care va cuprinde cel putin urmatoarele informatii:

denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritatii
contractante;
- modalitatea de atribuire prin: comanda si factura/contract si daca este cazul, se
precizeaza daca urmeaza sa fie incheiat un contract-cadru;
- denumirea serviciilor care urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV;
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valoarea estimata;
cantitatea de servicii care trebuie prestata, daca este cazul;
sursa de finantare;
termenul limita de solicitare clarificari; termenul limita de depunere a ofertelor;
adresa la care se transmit ofertele; limba in care trebuie redactate ofertele;

- perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentina oferta valabil3; criteriul de
atribuire;

- adresa de internet la care sunt disponibile documentele procedurii proprii.

- alte mentiuni.

5.2.2 Dreptul de a solicita clarificari

a) Orice operator economic are dreptul de a solicita clarificari cu privire la Documentatia de
atribuire cu conditia incadrarii in termenul limitd de solicitare clarificari din anuntul de
participare.

b) Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde oricarei solicitari de clarificare, intr-o
perioada ce nu trebuie sa depaseasca, de regula, 2 zile lucritoare de la primirea solicitirii.
Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite raspunsul la solicitarile de clarificari
cu cel putin 3 zile inainte de data-limita pentru depunerea ofertelor.

¢) Autoritatea contractanta are dreptul de a completa, din proprie initiativa, in vederea
clarificarii, documentatia de atribuire, avdnd dupa caz, obligatia de a prelungi
corespunzator termenul limita de depunere a ofertelor.

5.2.3 Termenul limita pentru depunerea ofertelor

- Termenul limita pentru depunerea ofertelor se stabileste de catre RA, in Anuntul de
participare, in functie de complexitatea serviciilor ce urmeaza a fi prestate si de cerintele
specifice, astfel incat operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp
adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de
calificare, daca sunt solicitate prin Documentatia de atribuire.

- Termenul limitd pentru depunerea ofertelor, nu poate fi mai mic de 7 zile de la data
publicarii Anuntului de participare.

- In cazul in care se decide prelungirea termenului-limita pentru depunerea ofertelor,
autoritatea contractanta, prin Directia/Compartimentul de specialitate, are obligatia de a
comunica noua data de depunere, in scris, pe site-ul propriu, cu cel putin 2 zile inainte de

......
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5.3. Documentatia de atribuire

Autoritatea contractanta, prin RA, are obligatia de a preciza in cadrul documentatiei de
atribuire orice cerinta, criteriu, regula si alte informatii necesare pentru a asigura ofertantilor
o informare completa, corecta si explicita cu privire la modul de aplicare a procedurii proprii.
Documentatia de atribuire trebuie sa cuprinda cel putin, fara a se limita la cele ce urmeaza:

a) reguli de participare la procedura proprie;

b) daca sunt solicitate, cerinte minime de calificare, precum si documentele care
urmeaza sa fie prezentate de ofertanti pentru dovedirea indeplinirii acestor cerinte;

C) caietul de sarcini;

d) instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si
financiare, intocmite in conformitate cu solicitarile caietului de sarcini si a valorii estimate;

e) alte formulare, dupa caz;

f) informatii privind criteriul de atribuire;
() instructiuni privind modul de utilizare a cailor de atac;
h) informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii, unde este cazul.

Documentatia de atribuire va fi publicata integral, in format electronic, pe site-ul propriu al
autoritatii contractante prin grija RA.

a) Regulile de participare la procedura proprie

Orice operator economic care presteaza pachetul de servicii solicitat are dreptul de a
depune oferta si de a participa, printr-un reprezentat imputernicit, la sedinta de deschidere a
ofertelor. Numarul de prestatori care au dreptul de a depune oferta este nelimitat.

Ofertantul nu are dreptul, in cadrul aceleiasi proceduri, s& depuna doua sau mai multe
oferte individuale si/sau comune, sa depuna oferta individuald/comuna si sa fie nominalizat
subcontractant in cadrul altei oferte.

b) Cerinte minime de calificare
Directiile/Compartimentele de specialitate pot stabili, unde este cazul, cerinte minime de
calificare referitoare numai la:

- motivele de excludere, in conformitate cu Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, respectiv art. 164 - conform Anexei nr. 2 din prezenta procedura, , art.167 -
conform Anexei nr. 4 din prezenta procedura si art. 59 - conform Anexei nr. 3 din
prezenta procedura;

- capacitatea de exercitare a activitatii profesionale.

c¢) Caietul de sarcini

Serviciile/Compartimentele de specialitate impreuna cu initiatorul referatului intocmesc
specificatiile tehnice/caietul de sarcini.
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d) Instructiuni privind modul de elaborare a ofertei
Operatorii economici au obligatia de a intocmi oferta si documentele care o insotesc, in
conformitate cu cerintele din Documentatia de atribuire.

e) Alte formulare
Ofertantii au obligatia de a respecta forma si cerintele formulate in modelele de
formulare puse la dispozitie de autoritatea contractana prin documentatia de atribuire.

f) Criteriul de atribuire

- RAintocmeste referatul pentru propunerea criteriului de desemnare a ofertei castigitoare
si 0 inainteaza spre aprobare Directorului institutiei.

- RA stabileste in cadrul Documentatiei de atribuire criteriul de desemnare a ofertei celei mai
avantajoase din punct de vedere economic, utilizand urmatoarele criterii de atribuire: ,,pretul
cel mai scazut” sau ,,cel mai bun raport calitate - pret”.

In cazul stabilirii criteriului de desemnare a ofertei celei mai avantajoase utilizind
criteriul ,,cel mai bun raport calitate - pret”, se vor utiliza ca factori de evaluare, fara a se
limita la acestea , stabilindu-se totodata, algoritmul de calcul pentru acest criteriu:

- calitatea, inclusiv avantajele tehnice, caracteristicile estetice si functionale,
accesibilitatea, proiectarea pentru toti utilizatorii, caracteristicile sociale, de mediu Si
inovatoare si comercializarea si conditiile acesteia;

- organizarea, calificarea si experienta personalului desemnat sa execute contractul, in cazul
in care calitatea personalului desemnat poate s3 aiba un impact semnificativ asupra nivelului
de executare a contractului;

- serviciile post-vanzare, asistenta tehnica si conditiile de livrare, cum ar fi data livrarii,
procesul de livrare;

- criteriul organizarii, calificarii si experientei personalului alocat pentru realizarea
contractului in cauzd, deoarece acestea pot afecta calitatea executarii contractului si, prin
urmare, valoarea economica a ofertei are si termenul de livrare sau de executie.

- criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pret include de regula un element de pret
sau de cost;

g) Caile de atac. Comunicari.

Contestatiile se depun si se solutioneaza in conformitate cu Legea nr. 101/2016 privind
remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publici, a
contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cu completarile si modificarile ulterioare. Termenul de contestare prevazut la
art. 8 din Legea nr.101/2016 curge incepand cu ziua urmatoare luirii la cunostinta despre
actul autoritatii contractante, in cazul participarii la procedura proprie a minimum 2 operatori
economici.
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Termenul exprimat in zile incepe sa curgd de la inceputul primei ore a primei zile a
termenului si incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului; ziua in cursul
careia a avut loc un evenimentul sau s-a realizat un act al autoritatli contractante nu este
luata in calculul termenului. Daca ultima zi a unui termen exprimat altfel decat in ore este o
zi de sarbatoare legala, o duminica sau o sdmbata, termenul se incheie la expirarea ultimei ore
a urmatoarei zile lucratoare.

Orice comunicare, solicitare clarificari, informare, notificare si altele asemenea, sunt
transmise in scris, prin mijloace electronice de comunicare.

h) Clauze contractuale - unde este cazul

RA intocmeste draftul de contract sau contract-cadru care va fi pus la dispozitia operatorilor
economici in cadrul documentatiei de atribuire.

Durata unui contract-cadru nu poate depasi 3 ani. In baza contractului-cadru vor fi incheiate
contracte subsecvente, cu conditia existentei fondurilor bugetare disponibile pentru
indeplinirea obiectului de contract.

5.4 Comisia de evaluare
Comisia de evaluare numita prin decizia ordonatorului de credite este formata din cel putin 3

(trei) membrii (un presedinte cu drept de vot si doi membrii votanti) sau un numar mai mare
de membri, intotdeauna numar impar.

Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:
- deschide ofertele si, dupa caz, alte documente care insotesc oferta;
- verifica indeplinirea criteriilor de calificare de cétre ofertanti/candidati, daci este cazul;
- verifica conformitatea propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de
sarcini;

verifica propunerile financiare prezentate de ofertanti;

elaboreaza solicitarile de clarificari si/sau completdri necesare in vederea evaluirii
solicitarilor de participare si/sau ofertelor;
- stabileste ofertele inacceptabile si/sau neconforme si motivele care stau la baza incadrarii
acestora in fiecare din aceste categorii;
- stabileste ofertele admisibile;
- stabileste oferta/le castigatoare sau, dupa caz, formuleaza propuneri de anulare a
procedurii;
- elaboreaza procesele-verbale aferente fiecdrei sedinte, dupa caz si raportul procedurii de
atribuire;

completeaza declaratiile de confidentialitate si impartialitate.
Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia de
a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor/solicitarilor de participare,
precum si asupra oricaror alte informatii prezentate de catre candidati/ofertanti in
procedura de atribuire,
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Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului de
interese.

Membrii comisiei de evaluare semneaza o declaratie de confidentialitate si impartialitate, pe
propria raspundere, prin care se angajeazd si respecte obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor/solicitarilor de participare, precum si
obligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului de interese si prin care confirma ca
nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui conflict de interese.

Declaratia trebuie semnata de membrii comisiei de evaluare inainte de preluarea atributiilor
specifice.

5.5 Deschiderea si evaluarea ofertelor

5.5.1 Deschiderea ofertelor
Comisia de evaluare va proceda la deschiderea ofertelor in termenul precizat prin
documentatia de atribuire. Plicurile vor fi deschise de presedintele comisiei. Comisia va
intocmi un proces-verbal de deschidere a ofertelor care va fi semnat de membrii comisiei si de
reprezentantii ofertantilor prezenti la deschiderea ofertelor si va contine minim urmétoarele
informatii:
denumirea ofertantilor care au depus oferte in cadrul procedurii;
modificarile si retragerile de oferte;
inventarierea documentelor de calificare si selectie si a altor formulare / documente
solicitate prin documentatia de atribuire;
- inventarierea propunerii financiare;
- orice alte detalii si precizari pe care comisia de evaluare le considera necesare.
Orice reprezentant al ofertantilor care a depus oferta are dreptul de a fi prezent la
sedinta de deschidere a ofertelor, in baza unei imputerniciri din partea operatorului economic.
In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor va avea loc doar inventarierea
documentelor depuse in cadrul ofertei, fara a se proceda la analiza si/sau evaluarea
documentatiei depuse in cadrul ofertei.
in sedinta de deschidere a ofertelor, plicul care contine propunerea/oferta financiara
nu se va deschide. Oferta financiara va face obiectul evaluarii in cadrul procesului de
evaluare, conform pct. 5.5.2 din prezenta procedura.

5.5.2 Evaluarea ofertelor

La intrunirile comisiei de evaluare, in scopul analizirii in detaliu a ofertelor depuse, au
dreptul de a participa numai membrii acesteia.

Comisia de evaluare va examina documentele care dovedesc indeplinirea cerintelor minime
privind cerintele de calificare si selectie.

Dupa verificarea indeplinirii cerintelor minime de calificare si selectie, comisia de evaluare
stabileste ofertantii calificati si, daca este cazul, pe cei exclusi.

Comisia de evaluare va declara ofertele care nu indeplinesc cerintele solicitate prin
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documentatia de atribuire, inacceptabile/neconforme/neadecvate.

Analiza propunerii financiare se va face doar pentru ofertele admisibile.

Stabilirea ofertei castigatoare se va face in functie de criteriul de atribuire si de algoritmul
de calcul, dupa caz, stabilit prin documentatia de atribuire.

In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractanta va solicita ofertantilor o noud propunere financiara, iar contractul va fi atribuit
ofertantului a carui noua propunere financiara se situeaza pe primul loc in clasamentul
stabilit conform criteriilor/algoritmilor de calcul prezentati in documentatia de atribuire.
Comisia are obligatia de a intocmi dupa fiecare sedinta procesul verbal al sedintei, iar la
final va intocmi raportul de evaluare din cadrul procedurii.

Raportul de evaluare va fi semnat de toti membrii comisiei de evaluare.

Dupa finalizarea raportului de evaluare, autoritatea contractants, prin RA, are obligatia
de a transmite in termen maxim 2 zile lucratoare, in scris, o comunicare tuturor ofertantilor
referitoare la rezultatul procedurii. Comunicarea va fi transmisa prin mijloace electronice, la
adresa de e-mail indicata de ofertant in actele depuse conform documentatiei de atribuire si
doar prin exceptie prin alte mijloace decat cele electronice, adica prin posta, cu confirmare
de primire - la adresa indicatd de ofertant in actele depuse conform documentatiei de
atribuire. Data primirii comunicarii, se considera a fi data la care ofertantul a confirmat
primirea e-mailului.

5.6 Respingerea ofertei. Oferta admisibila,inacceptabild,neconforma, neadecvata
Neprezentarea in cadrul ofertei a documentelor ce constituie cerinte obligatorii atrage
dupa sine respingerea acesteia.

Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabild, neconforma sau neadecvati.

Oferta este considerata inacceptabila dacd nu indeplineste conditiile de forma aferente
elaborarii si prezentarii acesteia, a fost prezentata de citre un ofertant care nu are calificirile
necesare sau al carei pret depaseste valoarea estimatd, astfel cum a fost stabilitd si
documentata inainte de initierea procedurii de atribuire, iar aceasta valoare nu poate fi
suplimentata.

Oferta este consideratd neconforma daca nu respectd cerintele prezentate in documentele
achizitiei, a fost primitd cu intarziere, prezinta indicii de intelegeri anticoncurentiale sau
coruptie sau a fost considerata de autoritatea contractanta ca fiind neobisnuit de scazut3.

Oferta este considerata neadecvatd dacd este lipsitd de relevant3 fata de obiectul
contractului, neputand in mod evident satisface, fara modificari substantiale, necesitatile si
cerintele autoritatii contractante indicate in documentele achizitiei.

Solicitarea de participare este consideratd neadecvata in situatia in care candidatul se afl3
in una dintre situatiile de excludere previzute de Legea nr. 98/2016 sau nu indeplineste
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criteriile de calificare stabilite de autoritatea contractanti.

5.7  Anularea procedurii

Circumstantele in care autoritatea contractanti are dreptul de a anula procedura proprie
sunt limitativ prevazute de prezenta Procedura operationald, astfel:

a) nu a fost depusa nicio oferta/solicitare de participare sau daci nu a fost depusa nicio
oferta admisibila;

b) au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform
de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

c) incalcari ale prezentei PO care afecteaza procesul de evaluare si selectie sau daca este
imposibila incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecati dispune

anularea procedurii proprii.

(1) in situatia anularii procedurii de atribuire, autoritatea contractanti are obligatia de a
comunica in scris tuturor participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 2 zile
lucratoare de la data anulérii, motivul care a determinat decizia de anulare, precum si

incetarea obligatiilor asumate de ofertanti prin depunerea ofertelor sau a solicitarilor de
participare.

5.8 Lansarea comenzii /incheierii contractului/ contractului cadru

OCPI Timis va fincheia contractul de prestari servicii/contractul-cadru avand ca obiect
achizitionarea de servicii din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 din Legea 98/2016, cu
ofertantul declarat castigator, numai dupa curgerea termenului de contestatii, prevazut la art.
8 din Legea 101/2016 cu completarile si modificarile ulterioare, termen care curge incepand
Cu ziua urmatoare luarii la cunostintd despre actul autoritdtii contractante, in cazul
participarii la procedura proprie a minimum 2 operatori economici.

Autoritatea contractantd are obligatia sa incheie contractul cu ofertantul declarat
castigator, ulterior pronuntarii unei solutii de mentinere a rezultatului procedurii de atribuire
de catre Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, chiar daca impotriva respectivei
decizii a fost introdusa calea de atac a plangerii si cauza nu a fost solutionata definitiv si,
numai dupa expirarea termenului legal de asteptare, previzut la art. 59 din Legea 101/2016
cu toate completarile si modificarile ulterioare, termen care curge incepand cu ziua

urmatoare luarii la cunostinta de decizia de atribuire a contractului de catre candidatii
interesati.

Inainte de incheierea contractului/contractului-cadru cu respectarea termenelor legal
de asteptare, ofertantul castigator care este inscris in SEAP va posta in catalogul electronic
disponibil in SEAP serviciile conform ofertei desemnate castigatoare, la codul CPV indicat in
anuntul de participare, cu indicarea numarului de anunt, in termen de maxim 5 zile de
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comunicarea rezultatului final procedurii de atribuire. Dupa postarea in catalogul electronic
disponibil in SEAP, ofertantul declarat castigator va transmite autoritatii contractante, la
adresa de e-mai: tm®ancpi.ro, o notificare cu datele de identificare ale acestuia (denumire
ofertant - asa cum este inregistrat in SEAP, CUI, cod pozitie catalog, adresa de e-mail si
persoana de contact).

In situatia in care ofertantul declarat castigdtor nu acceptd/semneazi comanda/
contractul/contractul - cadru, fie va fi invitat in vederea contractarii ofertantul clasat pe locul
al doilea, cu respectarea dispozitiilor art. 144 din HG nr. 395/2016, fie se va repeta
procedura de atribuire a contractului/contractului cadru de prestari servicii.

In cazul in care autoritatea contractantd a stabilit prin documentatia de atribuire
finalizarea procedurii proprii prin contract/contract-cadru, acestea vor fi intocmite in 2
exemplare originale si transmise spre verificare si semnare catre urmatoarele persoane:
Persoana responsabila cu achizitiile, cea care acorda viza CFPP, Consilieri Juridici, Sef
Serviciul Economic si Director.

Comenzile/contractele/contractele-cadru care intra in sfera de aplicare a prezentei PO,
pot fi incheiate Tnainte de implinirea termenelor prevazute prin prezenta procedurd, numai in
cazul in care comanda/contractul/contractul - cadru respectiv urmeaza sa fie lansat/perfectat
Cu un operator economic care a fost singurul ofertant la respectiva procedura proprie si nu
exista alti operatori economici implicati in procedura de achizitie.

In cazul in care ofertantul desemnat castigator nu este inscris in catalogul electronic
ulterior finalizarii procedurii proprii, autoritatea contractanta are obligatia, cf. art. 105 din HG
nr 395/2016, de a transmite spre publicare un anunt de atribuire in SEAP, in cel mult 15 zile
de la data incheierii contractului.

Ajustarea pretului contractului este posibild numai in cazul in care au loc modificari
legislative care au ca obiect instituirea, modificarea sau renuntarea la anumite taxe / impozite
al caror efect se reflecta in cresterea / diminuarea costurilor pe baza carora s-a fundamentat
pretul contractului si doar cu conditia existentei prevederilor bugetare disponibile pentru
indeplinirea obiectului de contract.

5.9 Dosarul achizitiei publice

(1) Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele documente:
- referatul de necesitate a achizitiei;
- nota justificativa privind determinarea valorii estimate a achizitiei;
- caietul de sarcini;
- anuntul de participare ;
- documentatia de atribuire si dovada publicarii pe site-ul propriu ;
- solicitarile de clarificari si raspunsurile la solicitari de clarificari;
- decizia de numire a comisiei de evaluare;
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- declaratiile de confidentialitate si impartialitate;
- procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;
- documentele depuse de ofertanti in cadrul procedurii de atribuire;
- raportul procedurii de atribuire/procesele - verbale intermediare, dupa caz;
- daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire;
comunicarile privind rezultatului procedurii proprii;
- anuntul de atribuire (daca este cazul) si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
- daca este cazul contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de
deciziile motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;
hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura proprie;
- comanda/contractul/contractul ~cadru semnat.

(2) Responsabilul cu achizitiile are obligatia de a pastrd dosarul 5 ani de la data finalizirii
serviciului prestat.

6. INREGISTRARI

6.1  Originalul listei de evidenta a procedurilor si a formularelor se arhiveaz3 si pastreaza de
catre RC in dosarul cu proceduri .
6.2  Procedura va fi difuzata tuturor persoanelor cu atributii si responsabilitati in aplicarea
prezentei proceduri operationale.

7. ANEXE

7.1 Anexa 1 - Nota justificativa privind determinarea valorii estimative a achizitiei

7.3 Anexa nr. 2 - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea 98/2016
7.4 Anexa nr. 3 - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59 din Legea nr.
98/2016

7.5  Anexa nr. 4 - Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 167 din Legea
98/2016.

Nota: Anexele prezentate prin prezenta procedura operationala sunt orientative, acestea
putand fi modificate/abrogate/inlocuite in functie de modificarile legislative sau de
particularitatile achizitiei.
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OCPI Timis

Y s s cnamanastssia i Vs o Aprob,

Anexa 1

Nota justificativa privind determinarea valorii estimate
plivind achizitia de servicii din Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, in conformitate cu

Procedura operationala proprie nr

Valoarea estimata a serviciilor

.......... din data e ............

...... a fost determinata potrivit reglementarilor legale

prevazute de art. 9 si art. 25 din Legea nr. 98/2016 in urma unei cercetiri ori a pietei
sau ori pe baza istorica, utilizand una sau mai multe elemente, astfel:
a) preturi de catalog utilizand cataloage adresate publicului larg pentru servicii prestate;

Sau

b) prin comparatie cu valoarea estimata a contractelor atribuite de alte autoritati
contractante pentru achizitia de servicii cuprinse in Anexa nr. 2 din Legea nr.

98/2016;
sau

c) valorile estimate din achizitiile de servicii similare efectuate in anii anteriori Si

actualizate cu factorul de inflatie.

1. Valoarea estimata a achizitiei de servicii, este de ............. lei, fara TVA, fiind

determinata pe baza justificarilor prezentate mai sus, astfel:
3o o | .

(se vor

2. Mentionam faptul ca valoarea estimata a achizitiei de servicii este mai mica decat
pragurile prevazute la art. 7, alin (1), lit d din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile

publice.

3. Atasat, se vor prezenta documentele care au stat la baza determinarii valorii estimate,

respectand pct. 2 diri prezenta Nota.

Tt el (1] [ R —————————
Functia

---------------------------------------------

(responsabilul cu achizitiile numit prin Decizia Directorului)
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Anexa nr. 2
Operator economic

(denumirea/numele)

Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea 98/2016

Subsemnatul ......... , reprezentant/imputernicit al (denumirea/numele si sediul/adresa
operatorului economic) declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura
si a sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, cd nu ma aflu in situatia prevazuta la
art. 164 din Legea 98/2016 privind achiztiile publice, respectiv nu am fost condamnat prin
hotarare definitiva a unei instante judecatoresti pentru comiterea uneia dintre urmatoarele
infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevazutd de ari. 367 din Legea nr.
286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu
modificarile si completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie
prevazute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea
faptelor de coruptie, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art.
181 -185 din Legea nr. 78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

d) acte de terorism, prevazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind
prevenirea si combaterea terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

¢) spalarea banilor, prevazuta de ari. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si
sanctionarea spalarii banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si
combatere a finantarii terorismului, republicata, cu modificirile ulterioare, sau finantarea
terorismului, prevazuta de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificarile sl completarile
ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea
nr. 286/2009, cu modificarile si completérile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare
ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare
ale Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu
si inteleg cd autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmarii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil
de incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Prezenta declaratie este valabila pana ladatade.........ocovvenvnnnnn.n.

. (se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei)
Data completarii......
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(Nume, prenume)
(Functie)
(Semnatura autorizata si stampila, dupa caz)

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustindtor
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Anexa nr. 3

Operator economic
(denumirea/numele)

Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59 din Legea nr. 98/2016

Subsemnatul(a] s.ov s isivsanesones ansnesmmensses , reprezentant al .....ocevveeses
(denumirea operatorului economic/asociat/subcontractantj, participant in calitate de ofertant
la procedura de achizitie publica ,” avand €a ODIECL: cuvervemeeeeeeeeeeeeeee e e seese s sseen ” cod
oL —— SOTGANIZALA TB..euinriiiniit ittt et rereren e ensnnnes 3

cunoscand sanctiunile pentru falsul in declaratii cu privire la conflictul de interese, conform
articolului 59 din Legea nr. 98/2016, declar pe propria raspundere sub sanctiunile aplicate
faptei de fals in acte publice, ca nu am drept membri in cadrul organului de conducere sau de
supervizare si/sau nu am actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana
la gradul al patrulea inclusiv, sau care sa fie in relatii comerciale, cu persoane ce detin functii
de decizie in cadrul autoritatii contractante, asa cum sunt specificate mai jos.

Persoanele cu functie de decizie din cadrul autoritatii contractante, in ceea ce priveste
organizarea, derularea si finalizarea procedurii de atribuire:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil
de incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Pentru orice abatere de la prevederile legislative prezentate mai sus, imi asum
raspunderea exclusiva.

Data
(Nume, prenume)
(Functie)
Stampila (dupa caz)
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Anexa nr. 4

Declaratie privind neincadrarea in prevederile de la art. 167 din Legea 98/2016
SUDSeMNALULIA] cxsvssussnsinionsnssuomsnnnn ansn — reprezentant al ............
(denumirea operatorului economic/asociat/subcontractant), participant in calitate de ofertant
la procedura de
achizitie publica ,,........... ... avand ca obiect: ...... R EPES Ei s ” cod CPV:
............................... , Criteriu de atribuire ......................”, organizata de

declar in numele ofertantului, sub sanctiunea falsului in declaratii, ca NU ne aflam in niciuna
dintre situatiile mentionate in cadrul articolului 167 din Legea 98/2016:

a) a incalcat obligatiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractanti poate
demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi decizii ale autoritatilor
competente prin care se constata incalcarea acestor obligatii

.
2

b) se afla in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in
incetarea
activitatii;
c) a comis o abatere profesionala grava care ii pune in discutie integritatea, iar

autoritatea contractanta poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum
ar fi o decizie a unei instante judecatoresti sau a unei autoritati administrative;
d) autoritatea contractanta are suficiente indicii rezonabile/ informatii concrete pentru
a considera ca operatorul economic a incheiat cu alti operatori economici acorduri care
vizeaza denaturarea concurentei in cadrul sau in legatura cu procedura in cauzi;
e) se afla intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legatura cu procedura
in cauza, lar aceastd situatie nu poate fi remediati in mod efectiv prin alte masuri mai putin
severe;

participarea anterioara a operatorului economic la pregatirea procedurii de atribuire
a condus la o distorsionare a concurentei, iar aceasta situatie nu poate fi remediat3 prin alte
masuri mai putin severe;
9) operatorul economic si-a incalcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce-i
reveneau in cadrul unul contract de achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale
sau al unui contract de concesiune incheiate anterior, iar aceste incalciri au dus la incetarea
anticipata a respectivului contract, plata de daune- interese sau alte sanctiuni comparabile;
h) operatorul economic s-a facut vinovat de declaratii false n continutul informatiilor
transmise la solicitarea autoritatii contractante in scopul verificrii absentei motivelor de
excludere sau al indeplinirii criteriilor de calificare sl selectie, nu a prezentat aceste
informatii sau nu este in masura sa prezinte documentele justificative solicitate:
) operatorul economic a fincercat sa influenteze in mod nelegal procesul decizional al
autoritatii contractante, sa obtind informatii confidentiale care i-ar putea conferi avantaje
nejustificate in cadrul procedurii de atribuire sau a furnizat din neglijenta informatii eronate
care pot avea o influenta semnificativd asupra deciziilor autorititii contractante privind
excluderea din procedura de atribuire a respectivului operator economi\:, selectarea acestuia
sau atribuirea contractului de achizitie publicd/contractului-cadru citre respectivul operator .
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Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu Si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii

declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de

incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data (Nume, prenume)
(Functie)
(Semnatura autorizata si stampila/dupa caz)

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustindtor
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